关于通告类文件拟稿注意事项的通知

各科室：
为进一步提升通告类文件行文质量，提高流转效率，现就有关注意事项通知如下：
一、以我局名义发布的、涉及业务工作的通告，请严格按照行政公文审批流程执行，通过制发文系统选择“行文类别-通告”“信息公开属性-主动公开”并拟定内容，纸质文件送签时请附上制发文系统《行文呈批表》。
二、公告（通告）核稿继续执行双核稿制，核稿时请先送610办公室宣传组。核稿后，请经办人在校稿环节认真校稿，确保已按核稿要求修改。
三、关于公告（通告）标题
（一）涉及公示事项（如项目总平面图修改、占用基本生态控制线、法定图则规划调整、变更许可证公示等），建议标题统一为“深圳市规划和自然资源局宝安管理局关于……的公示”；
（二）涉及公布事项（如公布建设工程规划许可证及总平面图、法定图则规划调整等），建议标题统一为“深圳市规划和自然资源局宝安管理局关于公布……的通告”。
四、正文内公示日期及落款日期请一并空出。
五、关于公告（通告）附件
（一）总平面图：修改部分请用云线圈注，总图不得表示绝对坐标、道路坡长、坡度、路面铺设材质、转弯半径、测量控制点、高程、标高等。拟稿前请先将总平面图发至办公室贺伽俊，便于送市局审核；
（二）项目位置示意图：不可有水印，右下角要有图例。
（三）如公示内容涉及公众意见征询，请统一用公众意见征询表（详见附件）。
特此通知。

附件：公众意见征询表

办公室
2024年1月12日
附件
公众意见征询表

热心参与规划，共建美好家园！
您可在此表上向深圳市规划和自然资源局宝安管理局提出对公示的任何意见。凡与此公示内容相关、符合填写规格、并在规定期限内提交的意见，深圳市规划和自然资源局宝安管理局将集中审议，以决定是否采纳。公众意见审议期间，视情况可能通知您或您的代理人出席，或将审议结果以书面形式告知您。
此表填完后可直接送至深圳市规划和自然资源局宝安管理局（邮编518100），并注明“公众意见”字样。截止日期与此次公示截止日期同步。(如邮寄，以邮戳日期为准)

	
公示项目名称：
                                                                            
您的姓名（或单位名称）：                                                           
联系地址：                                                                     
联系电话：                              身份证号码：                               
代理人姓名或单位名称：                                                          
联系地址：                                                                                                                                         
联系电话：                              身份证号码：                            

	
1、赞成               2、反对              3、基本同意 
第2或第3项的理由及修改建议请书面陈述如下：



请填下表：
请续背面
请接正面
	
第2或第3项的理由及修改建议请书面陈述如下：
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填表日期：   年   月   日             收到日期：   年   月   日

诚挚感谢您的热心参与！
