非公开招标方式采购公示表

	依照《深圳经济特区政府采购条例》第二十、二十一条规定，深圳市规划国土发展研究中心就《深圳市规划国土发展研究中心速记服务》项目采用询价方式并以最低价中标法评标定标进行采购，现将有关情况向潜在政府采购供应商征求意见:

	采购项目名称 ：深圳市规划国土发展研究中心速记服务
[bookmark: _GoBack]项目预算金额：每年度6万元人民币
项目资金来源：自有资金

	采购项目描述：
一、项目概况：
为了保证中心各业务所在重要会议及活动时准确地记录会议和活动信息，保证内容的完整性和及时性，拟委托一家专业速记公司完成相关速记服务项目。依据中心采购管理制度，拟通过询价的采购方式采购速记服务，并以最低价中标法评标定标。
二、服务内容：1.应深圳市规划国土发展研究中心要求提供相应数量的服务小组，并按时到达服务现场。2.根据速记对象的讲话实时进行速记（中文或者外文），并保证速记质量。 3.在规定的时限内完成相关速记服务。4.速记服务结束后，在对录入资料进行检查整理后，将文本资料以电子文件的方式交付我中心。
三、报价要求：（明确分项报价要求）
（一）投标人应当根据本企业的成本自行决定报价，但不得以低于其企业成本的报价投标。
（二）投标人需按附件3表格要求单项报价。且投标总价不得超过预算金额，一旦超出，将按废标处理。
四、服务期限：本项目服务期限为3年，合同一年一签，年度服务评价合格后方可续签合同。
五、付款条件：按月据实结算

	拟定供应商名单： 
深圳市睿和速记服务有限公司、深圳市黑匣子速记有限公司、深圳市鸢飞速记服务有限公司

	申请理由及相关说明：
根据《深圳市2023-2024年政府集中采购目录及限额标准》（深财购〔2023〕2号文）的规定：（一）货物、服务、工程类项目的集中采购限额标准均为100万元。……（三）集中采购目录以外、集中采购限额标准以下的项目，由采购人按照预算支出管理规定和本单位内控制度自行采购。

	征求意见期限：2024年10月30日 至 2024年11月05日

	联系电话：黄工 83949302 
地址：深圳市福田区红荔西路8009号规划大厦

	备注：潜在政府采购供应商对公示内容有异议的，请于公示之日起至期满后两个工作日内以实名书面（包括联系人、地址、联系电话）形式将意见反馈至深圳市规划国土发展研究中心。




