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第一条 根据深圳市国有建设用地使用权出让公告，特制定

本操作指引。

第二条 本指引适用于在深圳交易集团有限公司（深圳公共

资源交易中心，以下简称公共资源交易中心）开展的通过现场摇

号（以下简称摇号）确定竞得人的国有建设用地使用权公开出让

交易活动。

第三条 现场摇号时应有两个或两个以上竞买人参与现场摇

号方可实施。

第四条 参与国有建设用地使用权公开出让现场摇号活动的

各方主体应执行本指引。

第五条 参与现场摇号活动的各方主体包括：符合资格的竞

买人、公证人员、公共资源交易中心工作人员。

（一）符合资格的竞买人是指按照国有建设用地使用权公开

出让公告要求，已参与国有建设用地使用权公开出让交易活动中

报名、报价等环节，接受出让文件的要求和规定，提交竞买申请

书或现场签订参与摇号活动确认书（附件 1），并经公共资源交

易中心确认的竞买人（以下简称竞买人）。

（二）公共资源交易中心工作人员包括主持人、见证人员、

摇号球保管员以及现场辅助人员等，职责如下：

1.主持人负责主持国有建设用地使用权公开出让现场摇号
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活动；

2.见证人员负责见证摇号全过程，记录并确认摇号结果；

3.摇号球保管员负责保管摇号球；

4.现场辅助人员负责摇号现场秩序维护和确保摇号活动顺

利开展。

第六条 现场摇号活动在竞价活动结束后进行，由公共资源

交易中心公布时间和地点。参与现场摇号活动的各方人员应当在

要求的时间内入场。竞买人应带齐身份证明或参与摇号活动的确

认书到场参加摇号活动。公共资源交易中心应对参加现场摇号活

动人员进行身份查验。未按规定参与摇号活动的，由公共资源交

易中心工作人员代为参与摇号活动。

第七条 现场摇号活动由公共资源交易中心组织，依法公开

进行。

第八条 现场摇号活动全程实行音视频监控，音视频监控资

料纳入交易档案资料，进行归档保存。

第九条 现场摇号具体操作流程步骤如下：

（一）介绍宗地简要情况、参加现场摇号活动的各方主体，

宣读现场工作纪律。

（二）宣布现场摇号操作流程步骤及相关规则。

（三）公证人员随机选定一组号码球（由公共资源交易中心

提供三组备选号码球，每组号码球数量应大于参与摇号竞买人数

量，通常为 100 颗或 200 颗）。



— 3 —

（四）检查摇号设备及号码球情况（公共资源交易中心工作

人员请各方人员检查摇号设备及号码球，并当场确认无异议）。

（五）第一轮摇号。从选定的一组号码球中分别摇出代表各

竞买人的号码球（按各参与竞买人号码牌的序号顺序，由竞买人

启动摇号按钮依次随机摇取号码球，抽中的号码球即为该竞买人

参加本场摇号活动的号码球）。

（六）第二轮摇号。清空第一轮摇号所用的号码球后，根据

宗地竞买人情况，将对代表各竞买人的号码球放入摇号机，由公

共资源交易中心工作人员启动摇号按钮，随机摇出一个号码球，

该号码球代表的竞买人即为该宗地竞得人。

（七）当日有多宗地进入现场摇号环节的，重复以上步骤，

逐宗摇号确定竞得人。

（八）确定土地出让竞得人。第二轮摇中的号码球对应的竞

买人即为对应宗地的竞得人。

（九）现场签字确认。公证人员、公共资源交易中心工作人

员和竞得人分别在《摇号结果确认书》（附件 2）上签字确认。

第十条 现场摇号由公证人员进行全程现场公证。现场摇号

结果于摇号当日在深圳公共资源交易公共服务平台网站向社会

进行公示。

第十一条 摇号设备和号码球由公共资源交易中心负责保管、

维护。摇号设备因不可抗力、设备故障等非人为因素，在现场摇

号时不能正常工作的，应及时中止现场摇号活动，正在进行的该

宗地摇号活动及摇取结果无效，之前宗地摇取结果仍然有效。待
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中止因素消除后，符合现场继续摇号条件的，摇号活动继续，不

符合现场继续摇号条件的，由公共资源交易中心重新确定摇号时

间，组织现场摇号活动。

第十二条 本操作指引由深圳交易集团有限公司（深圳公共

资源交易中心）制定并负责解释工作。
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附件 1：

参与摇号活动确认书

：

你方参与了 年 月 日 宗地国有建设用地使

用权的现场竞价活动，并在现场确认同意参与现场摇号活动。现确认你方具备参加本

次国有建设用地使用权现场摇号活动资格。

到场参与摇号活动，视为确认接受出让地价 万元，摇中后按上述

出让条件签订成交确认书及出让合同。

深圳交易集团有限公司（深圳公共资源交易中心）

土地矿业权业务分公司

年 月 日

----------------------------（盖章）----------------------------

参与摇号活动确认回执

深圳交易集团有限公司（深圳公共资源交易中心）土地矿业权业务分公司：

我方已领取参与摇号活动确认函，现确认参与现场摇号活动。我方清楚现场摇号

规则，若我方摇中后以任何形式反悔而不接受上述出让条件的，我方愿意接受取消竞

买、竞得资格，已交纳的竞买保证金不予退还的后果。

竞买人法定代表人/授权代表签名：

年 月 日
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附件 2：

深圳市国有建设用地使用权公开出让

摇号结果确认书

受有关单位委托，深圳交易集团有限公司土地矿业权业务分公司于 年 月

日举行 宗地现场摇号活动。参与本次摇号活动的竞买

人共 家，现摇出号码为 号，摇中企业为 。我方对本次摇

号活动全过程及摇号结果确认无异议。

本确认书一式 份，出让人、交易机构和竞得人各一份。

交易机构： 深圳交易集团有限公司土地矿业权业务分公司 （盖章）

负责人：

委托代理人：

竞 得 人： (盖章）

法定代表人（负责人）：

委托代理人：

签订日期： 年 月 日

签订地点：


