档案整理移交服务项目采购需求

一、采购项目概况
为贯彻落实深圳市深化事业单位改革试点工作部署要求，及时规范做好事业单位改革中的档案工作，确保档案完整与安全，切实做好深圳市公共艺术中心档案处置移交工作，拟采购档案整理移交服务供应商，协助完成相关工作。
2、 项目管理和服务要求
1、服务内容
（1） 完成本单位档案分类方案，协助填写档案移交相关表格；
（2） 协助整理本单位纸质和数字化档案，包括但不限于编号、编页、著录等；
（3） 负责本单位档案整理移交工作。
2、 服务要求
按照《深圳市档案馆档案接收标准》（深档字[2018]3号）、《深圳市档案馆关于同步接收纸质档案及其数字化副本进馆的通知》（深档馆函[2017]5号）、《关于印发《深圳市数字档案馆（室）系统著录规则》的通知》(深档馆字[2020]84号）协助做好本单位档案的整理移交工作。
三、供应商资格要求
1、具备独立法人资格，具有独立承担民事责任的能力（提供加盖公章的法人身份证复印件）；
2、具有履行合同所必需专业技术能力和营业范围（提供加盖公章的营业执照复印件）；
3、一年内为行政事业单位提供过至少一次档案整理服务（提供加盖公章的中标通知书或相关证明复印件）；
4、具备良好的服务态度，积极配合的工作态度；
5、投标供应商的报价不得超过项目预算金额；
6、有下列情形的不得参与同一项目投标：单位负责人为同一人或存在直接控股、管理关系的不同供应商；同一人分别在两家或以上的单位担任董事、监事；与其他投标人可能影响招投标活动公平、公正进行的关系。投标人有上述关系的应当主动向招标人告知，否则属于弄虚作假，承担相应法律责任。
四、评标定标方法
竞价。
五、商务需求
（一）服务期：自合同签订之日起至中心完成档案移交工作。
（二）服务地点：深圳市。
（三）报价要求：
[bookmark: _GoBack]1. 项目预算金额：总金额不超过含税人民币壹拾万元整（¥100000.00）。本项目服务费采用包干制，包括但不限于劳务费、材料费、税费、交通费、印刷费及其他属于该服务项目范围内的一切费用。
2. 投标供应商应当根据本企业的成本自行决定报价，但不得以低于其企业成本的报价投标。
3. 投标供应商的报价不得超过项目预算金额。
4. 投标供应商的报价，应当是本项目采购范围和采购文件及合同条款上所列的各项内容中所述的全部，不得以任何理由予以重复。
5. 除非采购人通过修改采购文件予以更正，否则，投标供应商应毫无例外地按响应文件所列的清单中项目和数量填报综合单价和合价。投标供应商未填综合单价或合价的项目，在实施后，将不得以支付，并视作该项费用已包括在其它有价款的综合单价或合价内。
6. 投标供应商不得期望通过索赔等方式获取补偿，否则，除可能遭到拒绝外，还可能将被作为不良行为记录在案，并可能影响其以后参加政府采购的项目投标。各投标供应商在报价时，应充分考虑报价的风险。
7.投标供应商可到项目地点踏勘以充分了解项目的位置、情况等任何其它足以影响投标报价的情况，任何因忽视或误解项目情况而导致的索赔或服务期限延长申请将不获批准。
8.测算依据：参考《信息系统工程造价指导》（2019版）文档资料管理服务取费：文书档案 65元/2cm盒，会计档案 60元/卷，人事档案 130元/卷，影像档案 150元/卷；档案数字化服务取费：文献档案（A4 单面）2.5元/页。 
（四）付款方式：合同价款分两期支付，完成档案分类方案并通过验收后，支付合同价款的50%；完成合同约定的所有工作并通过验收后，支付合同价款的50%。
（五）履约担保金：无。
（六）违约责任：根据双方合同约定。
（七）其他：
1.投标供应商必须签署《政府采购投标及履约承诺函》，否则作废标处理。
2.如遇国家事业单位机构改革调整，导致合同履行部分不能或全部不能的，双方可以视情况解除或变更合同且互不承担任何责任。

